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Zakladni umélecka Skola Most, Moskevska 13

SKOLNI RAD

Zakladni umélecka skola, Most,
Moskevska 13,

prispévkova organizace



Skolni Fad je jednim z dokumentd vytvarejicich predpoklady pro bezpeény
a bezporuchovy provoz Skoly.

Provoz a vnitrni rezim Skoly
1/ Vyuc€ovani se fidi pevné stanovenym rozvrhem hodin, v pfipadé nutnosti ze strany
ucitele jde rozvrh ¢asové posunout.

2/ Skola se otevira denné ve 13.00 hodin a vyuéovaci hodiny jsou stanoveny takto:

vytvarny obor

prvni skupina - 13.30 - 15.45, druha skupina- 16.00 - 18.15

Vyuc€ovaci hodina trva 45 minut.

Vyuc€ovaci hodiny jsou oddéleny pétiminutovymi az patnactiminutovymi prestavkami.
Vyuc€ovaci hodiny Ize spojovat do bloku nebo délit podle potieb uditele.

Zacatky vyu€ovani se mohou lisit podle moznosti a potfeb jednotlivych ugitell, pfi
zachovani potifebnych psychohygienickych zasad.

tanecni a literarné dramaticky obor — rozvrh je pevné stanoven na pocCatku

Skolniho roku dle pozadavku zaku a uciteld, pfipadné zmény v pribé&hu roku jsou
mozné po projednani s feditelem Skoly

3/ Skolni budovu otevira ve stanovenou hodinu Skolnik, ktery ji rovnéz po ukonceni
vyucovani fadné zkontroluje a uzamkne. Skolnik téz provadi dohled na chodbach
Skoly.

V budové skoly je nainstalovan kamerovy systém pro monitorovani bezpecnosti a
ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi
nebo nasili.

4/ Evidence zak( ZUS, dochazka a uhrada uplaty za vzdélavani je vedena u tfidnich
uditel( zapisem Zaka do tfidni knihy ve $kolnim systému 1ZUS a pro kontrolu vybéru
uplaty za vzdélavani zapisem do kmenového vykazu, ktery je veden v kancelafi €. 2
— vybér uplaty za vzdélavani.

5/ Déti dochazeji do Skoly sami nebo v doprovodu rodi¢a. Nejdfive 15 minut pfed
zaCatkem vyucovani. Zména je mozna po dohodé s ucitelem.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili



1) Skola pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaFi podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

2) Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi Zaku pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a poskytuje zakim nezbytné informace
k zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi.

3) Skola vede evidenci Graz(l zakd.

4) Ve Skole neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem
vzdélavani, a reklama a prodej vyrobkl ohroZzujicich zdravi, psychicky nebo
moralni vyvoj zaku nebo pfimo ohroZzujicich €i poSkozujicich zivotni prostredi.

5) Bezpecnost a ochranu zdravi zaku zajistuje feditel Skoly zejména
pedagogickymi pracovniky, pfipadné dalSimi zletilymi osobami, které jsou
zpusobilé k pravnim ukonim a jsou v pracovné pravnim vztahu k pravnické
osobé, ktera vykonava Cinnost Skoly.

6) Skoleni zaki o BOZP se uskuteéni v rozsahu vypracovaném vedenim $koly.
Zéci jsou pravidelng proskolovani zejména vzdy na zadatku nového $kolniho
roku svym ucitelem hlavniho pfedmétu, pfed mimoskolnimi akcemi, po
kazdém urazu. Zaznam o proSkoleni se zaznamenava do tfidni knihy.

7) Pfi akcich konanych mimo Skolu kde pravnicka osoba vykonava Cinnost Skoly,
nesmi na jednu osobu, ktera zajistuje bezpecnosti a ochranu zdravi
nezletilych zaku, pfipadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku z tohoto poctu mize
stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zaku feditel
Skoly.

8) P¥i akcich konanych mimo misto kde pravnicka osoba vykonava €innost Skoly,
zajidtuje bezpecnost a ochranu zdravi Zaka na pfedem ur¢eném misté 15
minut pfed dobou shromazdéni. Po skon€eni akce konCi zajisStovani
bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd na predem ureném misté a v pfedem
uréeném Case. S organiza¢nim zajisténim akci Skola seznami s dostatenym
predstihem (nejméné dva dny pfedem) pisemnou formou zakonné zastupce
Zaka.

9) Mezi u€astniky vyjezdu do zahranici zaradi Skola pouze ty Zaky, ktefi maji
uzaviené pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na uzemi prislusného statu a
pojisténi léCebnych vyloh v zahrani€i nebo v pfipadé vyjezdu do Clenského
statu Evropské unie maji Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi nebo
Potvrzeni tento prikaz nahrazuijici.

10)Zakim neni povoleno v prostorach $koly koufit, nosit do $koly vé&tsi castky
penéz, cenné véci a nevhodné predméty, které rozptyluji pozornost a ohrozuji
bezpeénost ostatnich. Zakam je zakazano nosdeni, drzeni, distribuce a uzivani
navykovych latek v prostorach skoly, vnaset do Skoly pfedméty, které by
mohly ohrozit bezpeénost a zdravi svoje ani jinych osob.

11)Zak se ve $kole chova tak, aby neohrozil bezpeénost, zdravi a majetek svij
ani jinych osob.



Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaku, studentti a zakonnych
zastupcu nezletilych zaku

1) Zaci Fadné peduji o majetek $koly.

2) Skody zpUsobené zaky na majetku Skoly v&etné jeho ztraty, poskozeni
osobnich véci spoluzaku apod. jsou zaci nebo zakonni zastupci
nezletilych zaka povinni uhradit.

3) Pokud zaci ukonc¢i vzdélavani, odevzdaji svému uciteli vSechny
zapujcené Skolni pomucky.

4) Osobni véci odkladaji zaci pouze na mista k tomu uréena, pokud
takové misto neni k dispozici, plati zakaz odkladani.

Povinnosti pracovniku

1) Pracovat fadné dle svych sil, schopnosti a znalosti.

2) PInit v€as a hospodarné ukoly a pokyny vedeni Skoly.

3) Zvysovat svou odbornou uroveri (formou samostudia, hospitacemi u koleg,
vlastni uméleckou €innosti, konzultacemi, studiem akreditovaného DVPP, atp.).

4) Dodrzovat a pIné vyuzivat pracovni dobu, do zaméstnani pfichazet vcas,
ucitelé 15 minut pfed zahajenim vyucovani — pokud se ze zavaznych divodu
nemuze dostavit do prace, vdemi dostupnymi prostfedky informuje vedeni Skoly
(pokud mozno pfed zaCatkem vyucCovani).

5) Udrzovat v pofadku sveé pracovisté, oznamovat bezprostfedné nedostatky a
zavady. O drobnych zavadach informovat Skolnika, nebo je nahlasit v kancelafi skoly.

6) Chranit majetek Skoly.

7) Vytvaret a udrzovat dobry vztah s ostatnimi pedagogickymi pracovniky a
pracovniky skoly, vzajemné si pomahat a podporovat se.

Povinnosti pedagogickych pracovniku

1) Vychovavat a vzdélavat zaky a neustale zkvalitfiovat vychovné-vzdélavaci proces.

2) Rozvijet duSevni a fyzické schopnosti, péstovat smysl pro estetické, mravni a
pracovni hodnoty. Vytvaret a udrzovat dobry vztah mezi spolupracovniky.
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3) Dusledné se fidit pfedpisy (organizaCnimi, bezpe&nostnimi, pozarnimi,
hygienickymi atp.).

4) PInit ur€enou miru vyu€ovaci povinnosti, konat prace souvisejici s pfimou
pedagogickou Cinnosti (v€etné povinnosti suplovani a zastupovani).

5) Vytvaret a udrzovat dobry vztah rodicu a vefejnosti ke Skole.

6) Dbat, aby jednani a vystupovani pred zaky, rodi€i i SirSi vefejnosti bylo v souladu
s pravidly sluSnosti a ob&anského souziti a s vychovnym poslanim a pisobenim
Skoly.

7) Ve vztahu k Zakum jsou ucitelé zejména povinni:

- veést zaky k dodrzovani hygienickych zasad a bezpecnosti prace, dodrzovani
pozarnich, dopravnich a jinych predpisti a pokynu pfislusnych organd, jez se tykaiji
bezpecnosti a ochrany zdravi ve Skolstvi.

- podle potfeby spolupracovat s rodici, informovat je o prospéchu a chovani
zaka.

- vést zaky ke kazni, ochrané skolniho majetku a zafizeni, ostatniho
spoleCenského a osobniho vlastnictvi pfed poSkozenim, ztratou, znicenim Ci
zneuzitim.

- vyucujici kolektivnich pfedmétu zajidtuji odchod Zaka do Saten, dohliZi na jejich
prezuti a osobné je doprovodi do vestibulu $koly, pfi pfichodu zaku jsou
v ucebné. Na chodbach vykonava dohled nad zaky skolnik.

-V zajmu bezpecnosti neni vyucujicim povoleno vykazat zaka ze tfidy v prabéhu
vyuc€ovani, rovnéz vyucujici nemohou opustit u¢ebnu a ponechat tak zaky bez
dozoru.

- Veskeré telefonické hovory, vzkazy apod. vyfizovat mimo vyucovani
a tim ho nenaru$ovat.

- Vést svédomité tfidni dokumentaci — tfidni knihy, katalogove listy, Zadosti o
pfijeti, kmenové vykazy — dbat zakonnych povinnosti ( zakon ¢. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaju v platném znéni a nafizeni (EU) &. 2016/679 (GDPR).

- Vést evidenci zaku — doplnéni do tfidnich knih a v€asna aktualizace v systému
|IZUS a do kmenovych vykaza.

8) Vytvaret a udrzovat dobry vztah s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, vzajemné
si pomahat a podporovat se.



Dalsi pokyny k dodrzovani bezpecnosti prace a postup pfi urazu

1) Preventivni opatfeni:

- organizovat naplh vyu€ovacich hodin tak, aby nebyla ohrozena bezpecnost
Zzakl a aby na détech byly poZadovany jen takové ukoly, které nepfesahuji
jejich vékové moznosti

- zameéstnat zaky pfi vyuCovani tak, aby nebyl volny €as pro nekazer

- udrzovat zafizeni Skolni budovy a pfedevsSim tfid v takovém stavu, aby zavady

nemohly poSkodit zdravi Zaku

- dbat na radné osvétleni, dodrzovat hygienu prace, respektovat unavu zaku,
pfiméfenost a naro¢nost pozadavku

- kontrolovat a udrzovat pfedepsanou teplotu v u¢ebnach (20°C), v tanecnim
sale 16°C, v ostatnich prostorach skoly 15°C

vrws

- vodu na chodbach &i v u€ebnach, ktera muze zapficinit vazné urazy, okamzité
vytfit.

- v zimnich mésicich povéreni pracovnici odklidi snih a led na pfistupové cesté
do Skoly.

Postup pfi Urazu
1) Vénovat kazdému urazu, ktery si Zak pfes veSkerou duslednost a svédomitost
ucCitele zpulsobi ve Skole, patficnou pozornost.

2) Zranéni prohlédnout, pokusit se odhadnout jeho zavaznost, poskytnout prvni
pomoc nebo tuto pomoc zafridit.

3) Okamzité vedeni Skoly nahlasit charakter zranéni a situaci, za které ke zranéni
doslo.

4) Vyzada-li si zranéni Iékarskeé oSetfeni, pfivola zachrannou sluzbu.

5) O zranéni se provede zapis do knihy urazl a ucitel osobné informuje rodic¢e zaka.

Prava zaka, studentl a zakonnych zastupcu déti a nezletilych zaku
1) Z&ci a studenti maji pravo
a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,
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b) na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolského zakona.

2) Prava uvedena ve vySe jmenovanych bodech maji také zakonni zastupci déti a
nezletilych zaku.

3) Na informace podle bodu b) maiji v pfipadé zletilych zaku a studentt pravo také
jejich rodiCe, popfipadé osoby, které vuci zletilym zakum a studentim plni vyZivovaci
povinnost.

4) Po dohodé s ucitelem ve vytvarném oboru odnést svou praci, ¢ast praci zustava
ve Skolnim archivu, ¢ast pro soutéze, vystavy a prezentaci Skoly.

5) Z vaznych divodu ukoncit nebo prerusit dochazku.

6) S potfebnym predstihem pozadat ucitele o pomoc pfi pfipravé k talentovym
zkouskam.

7) Pozadat o odborny posudek.

8) Pozadat tfidniho ucitele o potvrzeni o studiu a hodnoceni s patficnym pfedstihem.

9) Vyzadovat od Skoly dodrzovani hygienickych, bezpecnostnich, pozarnich a jinych
predpisl s vyukou souvisejicich.

10) Zak ma pravo na prestavku, svadinu a osobni potfebu.

11) Na verejnou prezentaci vysledkl své prace pfi Skolnich vystavach, pfedstavenich

a vystoupenich (pokud vysledky odpovidaji patficné kvalité).

Povinnosti zaku

1) Vychovné - vzdélavaci proces je oboustrannou zalezitosti (zak x ucitel). Zakladni
podminkou studia je pravidelna dochazka. Pfi pfipravé na stfedni i vysokou
umeéleckou skolu je samoziejmosti domaci prace. Vysledky vzdélavaciho procesu
jsou zavislé na pracovnim usili, pili, kdzni a nadani kazdého zaka.

2) Podminkou pfijeti do Skoly je fadné vyplnéna zadost o pfijeti do zakladni umélecké
Skoly a uhrazené skolné.

3) Pravidelné dochazet do vyuc€ovani dle ureného rozvrhu, nezdrzovat se pred i po
vyucovani nepfiméfenou dobu v prostorach Skoly (z bezpecnostnich davodu),
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v pfipadé absence omluvit tuto tfidnimu ugiteli, dlouhodobé absence (14zné, SvP
atp.) hlasit pfedem. Zameskané hodiny je mozno si po dohodé s tfidnim ucitelem
nahradit, Uplata za vzdélavani se z administrativnich ddvodu nevraci. Nelze také
vracet Uplatu za vzdélavani z divodu pozdéjSiho nezajmu ditéte.

4) Hradit v&as $kolné ve stanoveném terminu a vysi. Skolné Ize hradit hotové,
platebni kartou nebo bezhotovostnim pfevodem na ucet Skoly. Platba se provadi
pololetné.

5) Na vyucovani si pravidelné nosit pomUcky predepsané ucitelem.

6) UdrZovat si pofadek na svém stole, kde pracuje, po skonceni vyuky uklidit své
pracoviste.

7) Dodrzovat Cistotu a hygienu na WC, jakoz i veSkeré protipozarni a bezpe€nostni
predpisy,se kterymi byli seznameni tfidnim ucitelem.

8) Po pfichodu do Skoly se pfezout ve vestibulu, odév a obuv uloZit do urCené Satny
(nenechavat v kapsach penize a jiné cennosti!) a dale pokraCovat do tfidy svého
ucitele.

9) Ve Skole se pohybovat ukaznéné, tj. tak, aby nedoslo k poranéni viastnimu Ci
k poranéni spoluzaku, aby nebyla ruena vyuka ostatnich ugiteld. Zak neb&ha po
chodbach, neklouzZe se po schodisti, neskace po schodech, neprovadi nic bez
védomi ugitele, Fidi se pokyny uditele a ostatnich pracovnik( skoly.

10) V budové Skoly je zakazano zakum koufit, pit alkohol a manipulovat s otevienym
ohném.

11) Setfit vnitfni zaFizeni a vybaveni $koly a majetek Skoly tak, aby nedochéazelo
k jeho poskozovani (fezani do stolu, zZidli, kiesel ve vestibulu, hazeni hliny, barev
apod.).Za poSkozeni, zni¢eni nebo ztratu bude Skola pozadovat nahradu.

12) Jakeékoliv pouzivani cizich véci bez souhlasu ¢i svoleni majitele bude Skolou
povazovano za kradez. Nasleduje vylouCeni ze Skoly.

13) Doporuéujeme nenosit do $koly cenné véci. Zaci tak &ini na vlastni
zodpovédnost.

14) Z4k si uvédomuije proces svého udeni a vysledky, kterych dosahl pomoci
sebehodnoceni.

15) dodrzuje Skolni a vnitfni fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byl seznameni,

16) pIni pokyny pedagogickych pracovnika Skoly.



Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych zaku
1) zajistit, aby dité a Zak dochazel radné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

2) na vyzvani feditele Skoly se osobné zuc€astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

3) informovat $kolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
Zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani,

4) dokladat nepfitomnost Zaka ve vyu€ovani omluvou (omluvit Zaka je mozno
osobné, telefonicky nebo e-mailem), nejpozdéji do tfi dni omluvit nepfitomnost ve
vyucCovani

5) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje,
které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecénost ditéte a zaka, a zmény
v téchto udajich.

Povinnosti zletilych zakl Skoly

1) zletili zaci se fidi vySe uvedenymi povinnostmi zakd
2) dalSi povinnosti zletilych zaku:

a) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyu€ovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

c) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 Skolského zakona a
dalSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecénost a
zmeény v téchto udajich.

d) nejpozdéji do tfi dnd omluvit nepfitomnost ve vyucovani.

Pro skolni matriku jsou povinni zaci a zakonni zastupci nezletilych zaka uvést
udaje podle § 28, odst. 2 Skolského zakona:

1) jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni ob&anstvi a misto trvalého pobytu,

2) udaje o pfedchozim vzdélavani,

3) udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, v€etné udaji o druhu postizeni,
nebo zdravotné znevyhodnén; popfipadé udaje o tom, zda je Zak socialné
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znevyhodnén, pokud je tento udaj zakonnym zastupcem nezletilého zaka
nebo zletilym Zakem poskytnut,
4) udaje o zdravotni zpUsobilosti k zakladnimu umeéleckému vzdélavani a o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na prabéh tohoto vzdélavani,
5) jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro
doru€ovani pisemnosti, telefonicky kontakt.

Hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka

1) Hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka se fidi vyhlaskou €. 71/2005 Sb., o
zakladnim uméleckém vzdélavani.
2) Zasady hodnoceni Zaka:

Zakladnim principem pro hodnoceni a klasifikaci Zaka je pozitivni pfistup ucitele
k hodnoceni ditéte.

Ucitel se snazi vyzdvihnout znalosti a dovednosti Zaka a tim ho pozitivné motivovat,
hodnoti praci zaka v hodiné i mimo ni (akce skoly, distancni vyuka).

PFi hodnoceni pfihlizime k vékovym a osobnostnim zvlastnostem zaka, k jeho
zdravotnimu stavu a psychickému rozpolozeni. Pfi distanéni vyuce k technickému
vybaveni Zakd a osobnim podminkam zaka.

Ucitel hodnoti Zaka osobné prabé&zné béhem roku a pravidelné informuje rodice.
Vedeme Zaky k sebehodnoceni a sebekontrole.

3) Zpusob hodnoceni zaka:
Bé&hem roku hodnotime zaka prabézné ustné.

V pololeti a na konci Skolniho roku zaci dostavaji pisemné hodnoceni formou
klasifikace na vysvédc¢eni nebo slovné i kombinaci obou zpusob.

Klasifikujeme jednotlivé pfedméty stupni: vyborny
chvalitebny
uspokojivy

neuspokojivy

celkové hodnoceni je: prospél (a) s vyznamenanim

prospél (a)

neprospél (a)

10



Vysvédceni:
Z&ci dostavaji za 1.pololeti vysvéd&eni, nebo vypis z vysvédéeni.

Vyro€ni vysvéd&eni na pfedepsaném tiskopisu za obé pololeti.

Platnost: od 1. unora 2021

V Mosté dne 25. ledna 2021

Mgr. Romana Pavlickova

feditelka Skoly
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